Ciudad de México,  a  ___ de __________ del 2017.




ING. LUIS IGNACIO ESPINO MÁRQUEZ
DIRECTOR DE LA E.S.I.A. U. ZACATENCO
DEL I.P.N.
P R E S E N T E .

Por medio de la presente solicito de la manera más atenta, tenga a bien realizar las gestiones para que me sea otorgada una Licencia sin Goce de Sueldo, del _______________  al _______________ de _____, por asuntos particulares, en base en el artículo 43, fracción VIII, inciso “E” de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.


		NOMBRE: 
	

	R.F.C.  
	

	No DE EMPLEADO :
	

	CURP:
	

	CLAVE PRESUPUESTAL:
	

	CATEGORIA:
	

	ADSCRIPCION:
	

	DOMICILIO:
	

	TEL PARTICULAR.:
	

	TEL CEL.:
	

	TEL DE RECADOS:
	

	CORREO ELECTRÓNICO:
	



	

	
	


Agradezco la atención prestada a la presente, y le reitero mi más amplia consideración.




ATENTAMENTE



_____________________________________________



















C.c.p. 	M. en A. Víctor Manuel Santín Vargas.- Subdirector Administrativo Interino. 
          	M. en I. Hilda del Carmen Lee Faviel.- Jefa del Depto. de Capital Humano. 
	 	____________________________ Jefe de Depto. de _________________           
         		Interesado
